Государственная информационная система «Реестр государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан»
Руководство по внесению информации по типовой
муниципальной услуге.

Казань - 2014

Описание пользовательского интерфейса.

Вход в систему осуществляется через внутренний контур Электронного Правительства https://intra.tatar.ru (рис. 1). Необходимо выбрать организацию, ФИО сотрудника и ввести пароль.
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Рисунок 1. Вход в систему

Для перехода к государственному реестру необходимо нажать на вкладку Государственные услуги. (рис. 2).
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Рисунок 2. Переход в государственный реестр

Для перехода в государственный реестр  необходимо выбрать вкладку Госреестр.
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Рисунок 3. Переход в государственный реестр

В перечне организаций необходимо выбрать Муниципальные органы.
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Рисунок 4. Выбор муниципальных органов

При нажатии на “+” появляется раскрывающийся список муниципальных районов РТ.
При нажатии на блок Действия, напротив соответствующего Исполнительного комитета в выпадающем списке необходимо выбрать - Услуги.
[image: image5.png]© [ ranese opra
 VcnomHITenHeit KOUUTET HOBOLIELIMKCKOT0 MyHULUNALHOTo palfora

5 VIO KOMITET ATDHSCAOTD MynuaTsHaro paiona Pecny Gk Taraperan

@ VIcnonHITeN it KOMHTET BICOKOTOPEKOT MyHHUNGNHOTO paiioHa

8 VICONHITeNs el KOMITET ASHAKSEBCKOTO MyHILMNaNsHOT paiiona < f T A0D38NT: pasouee wecto
4 [obasums notomka

 Menomamenswt Kowurer AxcySacsckoro wunanssoropiora (A o
Jonsaosarem

@ VIcnonHiTen it KoMHTET HYPMISTCKOM MyHHUANGNHOTO paiiona

8 VCnOnHTens il KOMITET MIECTDEUMHCKOTO MIKMLINANSHOTO PaioNa  <| % yaamims





Рисунок 5. Выбор услуг исполнительного комитета
На данной странице отображается список услуг соответствующего исполнительного комитета. Для поиска необходимой услуги воспользуйтесь поиском по названию или номеру услуги.
В нужной услуге необходимо выбрать раздел –Редактировать.
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Рисунок 6. Просмотр и редактирование услуги исполнительного комитета

После открытия услуги необходимо найти раздел – Регламент оказания услуги.
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Рисунок 7. Регламент оказания услуги

При открытии раздела – Регламента оказания услуг необходимо выбрать из списка соответствующий регламент оказания услуги.
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Рисунок 8. Выбрать регламент

При  отсутствии регламента в списке и необходимо предварительно загрузить регламент  в разделе – Регламенты оказания услуг. Который находится в верхней части экрана при входе в Госреестр.
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Рисунок 9. Регламенты оказания услуг

 В данном разделе необходимо нажать –Создать регламент.
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Рисунок 10. Создание регламента оказания услуги

В данном разделе необходимо заполнить поля и загрузить файл регламента.
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Рисунок 11. Загрузка регламента

При заполнении полей и загрузке регламента необходимо сохранить данные регламента.
После сохранения регламента,о н станет доступен в списке при добавлении регламента. (Рис. 8) 
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Рисунок 12. Отправка на утверждение
После добавления актуального регламента услугу необходимо отправить на утверждение.  Для этого необходимо нажать на – Отправить на утверждение.[image: image14.jpg]


[image: image15.jpg]



PAGE  
4

